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Mitarbeiter im Einkauf (m/w/d)
Beschreibung

Dein Job als Mitarbeiter im Einkauf (m/w/d)
in Ahaus

Deine Aufgaben bei uns:

Du unterstützt unser Einkaufsteam im Tagesgeschäft bei organisatorischen
und administrativen Aufgaben
Du erstellst Bestellungen und behältst Liefertermine im Blick
Du stehst im Austausch mit unseren Lieferanten – per E-Mail und Telefon
Du pflegst Lieferanten- und Artikeldaten im ERP-System
Du kümmerst dich um das Kontrollieren und Archivieren von Belegen
(Lieferscheine, Rechnungen etc.)

 

Das bringst du mit:

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation
Erste Erfahrungen in einer Backoffice Tätigkeit sind von Vorteil, aber kein
Muss
Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung mit ERP-
Systemen
Eine strukturierte, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise
Freude daran, für einen reibungslosen Ablauf zu sorgen

 

Unsere Benefits & Rahmenbedingungen:

Gleitzeit in der Verwaltung
Klimatisierte Büroräume & ergonomische Schreibtische
Betriebliche Altersvorsorge
Private Zusatzkrankenversicherung
30 Tage Urlaub
Attraktives Gehalt
Persönlicher Ansprechpartner ab Tag 1
Interne und externe Schulungen & Weiterbildungen

→ Weitere Benefits entdecken

 

Arbeitgeber
TEPLAST Herbert Terbrack GmbH
& Co. KG

Button
Überzeuge dich von uns!

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Ab sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Kunststoff

Arbeitsort
Gutenbergstr. 1, 48683, Ahaus,
Nordrhein-Westfalen, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
März 30, 2026

Gültig bis
31.12.2027

TEPLAST Herbert Terbrack GmbH & Co. KG Starte deine Karriere in der Kunststoffzerspanung in Ahaus
https://jobs.teplast.de
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Werde Teil unseres Teams

Bewirb dich jetzt – ganz einfach per Mail oder über unser Online-Formular.
Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

Jetzt Schnell-Bewerbung abschicken

Tel: +49 (0) 2561 / 9825-22

E-Mail: bewerbung@teplast.de
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